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 El presente Plan de Emergencia y Evacuación se ha elaborado a partir de 
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1. INTRODUCCIÓN 

 La Ley 31/1995 de Prevención de Riesgos Laborales establece en su artículo 20 que “el 
empresario, teniendo en cuenta el tamaño y la actividad de la empresa, así como la posible 
presencia de personas ajenas a la misma, deberá analizar las posibles situaciones de 
emergencia y adoptar las medidas necesarias en materia de primeros auxilios, lucha contra 
incendios y evacuación de los trabajadores, designando para ello al personal encargado de 
poner en práctica estas medidas...”. 

 Asimismo, cabe destacar los apartados 10 y 11 del Anexo 1 del R.D. 486/1997 de 
Lugares de Trabajo, en los que se establecen las disposiciones de seguridad relativas a “Vías 
de evacuación” y “Condiciones de protección contra incendios”. 

 Este informe se ajusta a la Orden 27/2012 de la Consellería de Educación, sobre Planes 
de Autoprotección o Medidas de Emergencia de los Centros Educativos de la Comunidad 
Valenciana, publicada en el DOCV del 26 de junio de 2012. 

 

2. OBJETO 

 El presente documento tiene por objeto conocer el Centro, sus instalaciones, así como 
estructurar los medios humanos y materiales disponibles, con el fin de responder eficaz y 
coordinadamente en los primeros momentos de una emergencia y hasta la llegada de los 
Servicios de Ayuda Exterior. 

 Con todo ello, pretende adaptarse a la letra y espíritu de la Ley de Prevención de 
Riesgos Laborales, dando cumplimiento a lo exigido en su artículo 20 anteriormente 
mencionado. 

 

3. DATOS DEL CENTRO ESCOLAR 

3.1 Dirección del centro. 
 
Nombre del centro: 
 

Colegio Ntra. Sra. Del Rosario –  
Fundación Educativa Francisco Coll  
 

Dirección del centro: 
 

C/ Silla, 5   
46980 Paterna (Valencia)  

Teléfono del centro: 963 632 163 
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3.2 Emplazamiento y entorno. 

  

Número de edificios dentro del recinto del Colegio:      
Edificio único de construcción aislada 

Tipo de edificación:  
Aislada: X 

Medianería  

Vías públicas alrededor del Centro: Accesibilidad: Buena: Mala: 

C/ Silla  X ----- 

C/ Dominicas  X ----- 

  ------ ------ 

  ------ ----- 

Existen hidrantes o tomas de agua cercanas 
Sí: X 

No: ------ 

Situación del Parque de Bomberos más cercano: 
Parque de Bomberos Burjassot 
P.I. Fte. Del Jarro  
 

Tiempo de llegada aproximado: 10-20 minutos. 

Existen edificios o industrias peligrosas en su entorno: el colegio se ubica en 
un entorno urbano 

Sí: ------ 

No: X 
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3.4 Plantas, superfície y usos. 

 

EDIFICIO: 

Número de plantas sobre rasante: 3 (Planta baja, primera y segunda) 

Número de plantas bajo rasante: 1 

PLANTA USOS SUP.ÚTIL  m2 Nº SALIDAS-
ESCALERAS  

Semisótano Gimnasio, Patio Cubierto, Salón de actos, 
vestuarios y aula de tecnología.  

1000 m2 2 

Baja Uso privado, Capilla, Aulas, Uso 
administrativo y comedor. 

1500 m2 12 

Primera Aulas  y departamento orientación. 700 m2 2 

Segunda  Aulas, Aula de informática, aula de 
música y biblioteca.  

700 m2 2 

 
 

3.5 Salidas de evacuación del edificio. 
 
 
        PLANTA 
 
 
SALIDAS 

 
PLANTA 

BAJA 

 
PLANTA 
PRIMERA 

 
PLANTA 

SEGUNDA 

S1 129 261 - 

S2 - 55 136 

S3 185 - - 

 
(*)Las salidas de evacuación S1, S2,  están  identificadas en plano. 
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3.6 Ocupantes reales del centro 

 

NIVEL  OCUPACIÓN 

Nº ocupantes reales Edades 

INFANTIL 179 3-5 años 

PRIMARIA 360 6-12 años 

ESO 161 12-16 años 

PROFESORES 47 ------ 

PAS 6 ----- 

COMUNIDAD 8 ----- 

ACTIVIDADES 

EXTRAESCOLARES  

11 (en horario tarde) 

16 (a mediodía) 

----- 

TOTAL EVACUACIÓN =  775 OCUPANTES (aprox.) 

EVENTOS ESPECIALES 

EN SALON DE ACTOS 

250 ----- 
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3.7  Horarios del centro. 
 

Los Horarios del centro serán revisados y modificados si fuera necesario antes del comienzo 
de cada curso escolar.  

 

HORAS OCUPACIÓN 

8:00 – 9:00 (Lunes y Miércoles)  100 ocupantes 

8:00 – 9:00 (Martes y Jueves)  190 ocupantes 

9:00 -12:30 (Lunes a Jueves)  770 ocupantes 

15:00-17:00 (Lunes a Jueves) 770 ocupantes 

12:30-13:30 (Lunes a Jueves) 500 ocupantes 

13:30-15:00 (Lunes a Jueves) 405 ocupantes 

9:00-12:00 (Viernes) 770 ocupantes 

12:00-13:00 (Viernes) 500 ocupantes 

13:00-17:00 (Viernes) 200 ocupantes 

17:00-18:30 (Lunes y Miércoles)  100 ocupantes 

17:00-18:30 (Martes y Jueves) 250 ocupantes 
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3.8 Medios técnicos disponibles en el centro 

 

 EDIFICIO: Principal Semisótano Planta B 

 

Planta 1 

 

Planta 2 

Detección y alarma de incendio - - - - 

Pulsadores de alarma de incendio - - - - 

Extintores de incendio tipo ABC-6kg 

27 A 183 B C 

3 3 3 1 

Extintores de incendio tipo ABC-9kg     

Extintores de incendio tipo CO2-5kg 

89 B 

1 1   

Boca de Incendio Equipada  

Diámetro 25 mm 

   3 

         Señalización evacuación     

Otras instalaciones (megafonía ) SI SI SI SI 
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 3.9  Señal de evacuación. 
 

 

Para avisar de la emergencia se empleará el sonido de sirena.  

Se hará sonar durante 15 segundos.  

 

4. PLAN DE EMERGENCIA 

 

4.1.- OBJETO 

 En este apartado se describen las acciones a llevar a cabo en cada una de las hipótesis de 
emergencia previsibles, planificando la organización humana con los medios necesarios que 
la posibilite. 

 

4.2.- CLASIFICACIÓN DE LAS EMERGENCIAS 

 En el presente plan se consideran situaciones de emergencia originadas por: 

 - Incendio 

 - Amenaza de bomba 

 - Emergencia médica 

 - Terremoto 

 - Inundación 

 - Daños de instalaciones por fuertes vientos (planchas de metal) 

 - Accidente de cualquier persona que se encuentre en el centro 

- Cualquier otro suceso que requiera una evacuación del edificio 

 

 Podemos clasificar las emergencias, en caso de incendio y amenaza de bomba, en 
función de las dificultades para controlarlas y sus posibles consecuencias en: 
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• Conato de Emergencia 

 Estamos ante un conato de emergencia cuando el accidente producido puede ser 
controlado y dominado de forma sencilla y rápida por el personal y medios propios de 
protección del local. 

 En el caso de incendio, se califica como conato de emergencia, aquel incendio de 
pequeña magnitud y poca generación de humo, que puede ser combatido con los extintores 
portátiles existentes en la zona. 

 

• Emergencia Parcial 

 Estamos ante una emergencia parcial cuando el accidente producido, aún revistiendo 
cierta importancia, pueda ser controlado y sus efectos queden limitados a un sector, sin afectar 
a sectores colindantes. Requerirá, como máximo, la evacuación de la zona afectada a otras 
zonas del edificio. 

 En el caso de incendio, entraremos en un estado de emergencia parcial cuando no se 
produzca el control del mismo en una primera intervención. Estos incendios deben ser 
atacados con el empleo simultáneo todos los medios de extinción disponibles. 

 

• Emergencia General 

 Nos encontramos ante una emergencia general cuando se precisa la actuación de todos 
los equipos y medios de protección del establecimiento y la ayuda de medios de socorro y 
salvamento exteriores. Este tipo de emergencia normalmente comportará la evacuación de las 
personas de determinados sectores, o incluso de la totalidad del edificio. 

 En el caso de incendio, se produce cuando éste es de gran extensión y difícil control. 
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4.3.- PUNTOS DE EMERGENCIA 

 Para la correcta organización de la emergencia es imprescindible definir dos zonas 
estratégicas cuyas características y ubicación son las siguientes: 

 

• Centro de Control 

 El Centro de Control se localiza en Conserjería ubicada junto a la puerta principal y es 
el lugar donde se controlan las alarmas, timbres y  centralita telefónica. 

  Se deberá conservar en el CENTRO DE CONTROL, el sistema elegido para dar el aviso de 
emergencia.  

 En el Centro de Control se mantendrá actualizada la Lista de teléfonos de Urgencia del 
Anexo 5, el Formato para la recepción telefónica de Amenaza de Bomba del Anexo 6 y una 
copia del presente Plan de Emergencia y Evacuación. 

 

• Punto de Reunión Exterior 

 Es el lugar donde el personal debe reunirse una vez evacuadas las instalaciones, con 
objeto de verificar si alguna persona se ha quedado en el interior de las mismas. 

 Debe ser conocido por todas las personas del Colegio (alumnos, profesores y personal 
no docente) y es muy importante que todos permanezcan en él hasta que se realice el recuento 
de personas. 

 

 
El punto de reunión exterior se encuentra situado en CARRER DOMINIQUES 

 

 

• Vías de evacuación, salidas disponibles y acceso de las ayudas externas. 

Tanto las vías de evacuación como las salidas de planta disponibles en el centro vienen 
reflejadas en los planos. 
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4.4.- EQUIPOS DE EMERGENCIA 

 Los Equipos de Emergencia están constituidos por personas del Centro especialmente 
entrenadas y organizadas para la prevención y actuación ante un accidente. 

 

4.4.1. COMPONENTES DE LOS EQUIPOS DE EMERGENCIA 

 Se establece la siguiente distribución de personal para formar los Equipos de 
Emergencia: 

 
• JEFE DE INTERVENCIÓN Y EMERGÉNCIA (J.I.E.):  
 
 

EQUIPO FUNCIONES 

Jefe de Intervención y Emergencia 
(J.I.E.) 

Máxima responsabilidad en las emergencias. 
  Siempre localizable. 
Recibe información y valora la gravedad de la 
emergencia. 
Decide el momento, el orden y las vías de 
evacuación de cada sector del edificio. 
Movilizará los diferentes equipos de emergencia 
Alerta y coordina los equipos de intervención. 
Decide la evacuación parcial o general del 
edificio. 
Decide avisar a las Ayudas Externas y colaborar 
con ellas. 
Ordena el fin de la emergencia. 
Redacta un informe detallado de todo lo ocurrido. 

 
 
En el anexo 2 se recogen los nombramientos. 
Esta tabla será revisada y actualizada antes del inicio de cada curso escolar. 
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• COORDINADORES DE ALARMA Y EVACUACIÓN (C.A.E.): 
 

EQUIPO FUNCIONES 

Coordinadores de Alarma y 
Evacuación 

(C.A.E.) 
 
 
 

Asegura una evacuación ordenada del Centro. 
Cada profesor se encarga de la evacuación de su 
aula y los coordinadores de planta se encargan de 
la evacuación de su sector. 
Controlará que las diferentes salidas del edificio 
estén permanentemente abiertas y sin obstáculos. 
Controlará que el personal evacuado salga por las 
puertas establecidas y se dirijan a los puntos de 
concentración. 
Verificará que las ventanas y puertas de su sector 
estén cerradas. 
Será el último en abandonar el sector. 
Reportará al J.I.E. la situación de su sector. 
su sector.  

Cada uno de los diferentes C.A.E. se colocará en  sus puntos de ubicación, establecidos en 
los planos de cada planta. 
En el anexo 2 se recogen los miembros de los C.A.E. para cada día en cada hora y en cada 
punto de ubicación. 

 Esta tabla será revisada y actualizada antes del inicio de cada curso escolar. 
 
 
• EQUIPO DE PRIMERA INTERVENCIÓN (E.P.I.):  
 

EQUIPO FUNCIONES 

Equipo de Primera Intervención 
(E.P.I.) 

Intenta controlar la emergencia. 
Intentarán apagar el fuego con el método de 
extinción más adecuado y más próximo, y en 
caso de no apagarlo, evitarán su propagación. 
Ayuda, si es necesario, a las Ayudas Externas. 

 
El  E.P.I. lo formarán todos los  pas /docentes del centro escolar. 
 
En el anexo 2 se recogen los miembros del E.I. para cada día en función del horario del 
centro. 
 
Esta tabla será revisada y actualizada antes del inicio de cada curso escolar. 
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• EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS (E.P.A): 
 

EQUIPO FUNCIONES 

Equipo de Primeros Auxilios 
(E.P.A.) 

Presta primeros auxilios a los accidentados 
Permanece junto al herido hasta la llegada de las 
Ayudas Externas. 
Si es necesario, le acompaña al centro médico. 
En caso de evacuación, llevarán al punto de 
concentración la farmaciola portátil para atender 
las primeras curas. 

 
 
El E.P.A estará formado por docentes/pas que tengan formación adecuada de primeros 
auxilios. 

 
En el anexo 2 se recogen los miembros del E.P.A. para cada día en función del horario del 
centro. 
 
Esta tabla será revisada y actualizada antes del inicio de cada curso escolar. 

 
• PERSONAL DE APOYO (P.A.):  
 

EQUIPO FUNCIONES 

Equipo de Apoyo 
(E.A.) 

EN CASO DE EVACUACIÓN: 
 
- DESCONECTARÁN TODOS LOS APARATOS ELÉCTRICOS, 

INTERRUPTORES, ETC 
 
- CERRARÁN TODAS LAS LLAVES DE GAS CIUDAD, 

GASOLEO. 
 
LOS PROFESORES DE GUARDIA, SALDRÁN DEL CENTRO 
ESCOLAR Y CORTARÁN EL TRÁFICO. DEBERÁN SALIR 
POR EL CENTRO DE CONTROL (PORTERÍA) PARA COGER 
LAS SEÑALES Y LOS CHALECOS REFLECTANTES. UN 
PROFESOR CORTARÁ EL TRÁFICO EN LA PZ SAN 
ANTONIO Y EL OTRO PROFESOR EN LA CONFLUENCIA 
DE C/ SAN VICENTE CON C/ MENDOZA.  

 
El personal de apoyo (P.A) estará formado por los profesores de guardia. 
 
Esta tabla será revisada y actualizada antes del inicio de cada curso escolar. 
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• RESPONSABLE DEL CENTRO DE CONTROL:  

 

EQUIPO FUNCIONES 

Responsable del Centro de Control 
 

Recoge datos de la emergencia y avisa al J.I.E. y 
demás Equipos de Emergencia. 
Avisa a las Ayudas Exteriores y da la alarma 
general cuando lo ordene el J.I.E. 
Aprieta el sonido de alarma en la megafonía. 
Abrirá la puerta principal. 

 
El responsable del centro de Control es la persona que se encuentra en PORTERíA. 
 

 

 Las actuaciones a realizar en caso de emergencia por cada uno de los Equipos de 
Emergencia se resumen en las Fichas de Actuación del Anexo 3. 
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4.4.2. SELECCIÓN DE EQUIPOS 

 

 Para la ejecución del Plan de Emergencia se dispone del Equipo de Emergencia definido 
en el Anexo 2 Listado de medios humanos disponibles del Equipo de Emergencia. Dicho 
listado deberá actualizarse siempre que haya algún cambio en los componentes del Equipo de 
Emergencia. 
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4.5.- ESQUEMAS DE ACTUACIÓN 

4.5.1. ESQUEMA DE ACTUACIÓN ANTE UNA EMERGENCIA MÉD ICA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

J.I.E. Y E.P.A. ACUDEN 
JUNTO AL  ACCIDENTADO  

 ACCIDENTE LEVE 
 

E.P.A 
EVALÚA 

AVISO AYUDAS 
EXTERNAS, EN CASO 

NECESARIO 

E.P.A ATIENDE 
AL 

ACCIDENTADO 

ACCIDENTE GRAVE 

SE ESPERA LA LLEGADA DE LAS AYUDAS EXTERNAS 
O BIEN SE DESPLAZA AL ACCIDENTADO A UN 

CENTRO MÉDICO  
 

CONTROL EMERGENCIA 
MÉDICA 

J.I.E. ORDENA LA VUELTA A LA 
NORMALIDAD  

 E.P.A. CURA AL 
ACCIDENTADO 

 

DETECCIÓN ACCIDENTE 

ALERTA J.I.E. Y E.P.A.  
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4.5.2. ESQUEMA DE EVACUACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EMERGENCIA 

J.I.E. DA ORDEN DE EVACUACIÓN 
(Timbre y sirena de megafonía) 

 
 

J.I.E. 
VALORA 

SITUACIÓN 

PUNTO DE REUNIÓN 
EXTERIOR: RECUENTO 

DE PERSONAS 

E.A. CONTROLA 
INSTALACIONES Y 

CORTA TRÁFICO,  SI 
ES NECESARIO 

E.A.E. DIRIGE 
LA  

EVACUACIÓN 

J.I.E. ORDENA 
AVISAR AYUDAS 

EXTERNAS 

ACUDEN AYUDAS 
EXTERNAS 

CONTROL 
EMERGENCIA 

J.I.E. ORDENA LA 
VUELTA A LA 
NORMALIDAD 

J.I.E. EN CENTRO DE CONTROL: LOS 
COORDINADORES DE PLANTA, A SU 
PASO POR EL CENTRO DE CONTROL, 

DAN PARTE AL J.I.E. SOBRE LA 
EVACUACIÓN EN SU PLANTA 

 

SI ES NECESARIO, LOS 
EQUIPOS DE 

EMERGENCIA 
COLABORAN CON LAS 
AYUDAS EXTERNAS 
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4.5.3. ESQUEMA DE ACTUACIÓN ANTE UN INCENDIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 CONATO DE 
EMERGENCIA 

AVISO 
AYUDAS 

EXTERNAS 

E.A.E 
ACTÚA 

EMERGENCIA GENERAL 

SE DETECTA 
INCENDIO 

J.I.E. 
VALORA 

 FALSA 
ALARMA  

 PLAN DE 
EVACUACIÓN 

 CONFINA Y 
CONTROLA 
EL FUEGO 
HASTA LA 

LLEGADA DE 
AYUDAS 

EXTERNAS 

 J.I.E. ORDENA 
VUELTA A LA 
NORMALIDAD 

E.P.I. 
ACTÚA 

E.P.I. 
ACTÚA 

¿CONTROL   
DE LA 

EMERGENCIA? 

 J.I.E. ORDENA 
VUELTA A LA 
NORMALIDAD 

ACUDEN 
AYUDAS 

EXTERNAS 

CONTROL EMERGENCIA 

SI ES NECESARIO, 
LOS EQUIPOS DE 

EMERGENCIA 
COLABORAN CON 

LAS AYUDAS 
EXTERNAS 

NO 

 J.I.E. ORDENA 
VUELTA A LA 
NORMALIDAD 

SI 
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4.5.4. ESQUEMA DE ACTUACIÓN ANTE AMENAZA DE BOMBA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Ver Anexo 6: Formato para la recepción telefónica de amenaza de bomba) 

AVISO 
AYUDAS 

EXTERNAS 

E.A.E 
ACTÚA 

EMERGENCIA GENERAL 

ALERTA AL J.I.E. 

J.I.E. 
VALORA 

 FALSA 
ALARMA 

 PLAN DE 
EVACUACIÓN 

J.I.E. ORDENA 
VUELTA A LA 
NORMALIDAD 

ACUDEN 
AYUDAS 

EXTERNAS 

CONTROL EMERGENCIA 

SI ES NECESARIO, 
LOS EQUIPOS DE 

EMERGENCIA 
COLABORAN CON 

LAS AYUDAS 
EXTERNAS 

J.I.E. ORDENA 
VUELTA A LA 
NORMALIDAD 

PERSONA QUE RECIBE LLAMADA 
TELEFÓNICA O DESCUBRE PAQUETE 

SOSPECHOSO 
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5 IMPLANTACIÓN 

5.1. RESPONSABILIDAD DE LA IMPLANTACIÓN 

 

DATOS DEL RESPONSABLE DE LA IMPLANTACIÓN 

Nombre y apellidos: Héctor Manuel Rizo Benetó 

Cargo: Director General  D.N.I.: 24386997 M 

 

 Asimismo todos los profesores y demás trabajadores del Centro deberán participar en 
las actividades que se les encomienden en el presente Plan de Emergencia y Evacuación.  

 

5.2. PROGRAMA DE IMPLANTACIÓN 

 Siguiendo un orden de prioridades y estableciendo un calendario se programarán las 
siguientes actividades: 

- Redacción del Plan de Emergencia y Evacuación 

- Estudio, discusión, ajuste y aprobación del documento 

- Selección de los componentes del Equipo de Emergencia. 

- Capacitación de los Equipos de Emergencia (curso básico de Lucha contra 
Incendios al J.I.E. y al E.I. y curso básico de Primeros Auxilios al E.P.A.). 

- Reuniones informativas periódicas (al menos una vez al año) con todo el personal 
del Centro y distribución de las Fichas de Actuación recogidas en el Anexo 3. 

- Realización de simulacros de emergencia general. 

- Mantenimiento de las instalaciones de Protección contra Incendios según lo 
indicado en las tablas del Anexo 6, contratando para ello a una empresa 
mantenedora autorizada. 
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ANEXO 1 

PLANOS 
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ANEXO 2 
 
 

LISTADO DE MEDIOS HUMANOS DISPONIBLES  
CURSO ACADÉMICO   

 



 
PLAN DE EMERGENCIA Y EVACUACIÓN   

COLEGIO NTRA. SRA. DEL ROSARIO  

FUNDACIÓN EDUCATIVA FRANCISCO COLL  

Fecha de emisión: Oct 2013 

Fecha de revisión: Oct 2013 

Página 25 de 46 

 

 
JEFE DE INTERVENCIÓN Y EMERGENCIA (J.I.E.)  

Titular:  Hector Manuel Rizo Benetó 

1er suplente: Desamparados Ros Garro  

2º suplente: Mª Ángeles Bulls Vicente 

 
 

EQUIPO DE ALARMA Y EVACUACIÓN (E.A.E.)  

E.A.E. general:  
Todos los profesores que estén dando clase cuando se produzca la 

emergencia 
Coordinador planta SEMISÓTANO:  Eduardo Galindo Naya 

Coordinador planta BAJA Profesores que se encuentren en las aulas B.2 y B.6 

Coordinador planta PRIMERA: Profesores que se encuentren en Aula 1.1 y  en Aula 1.7 

Coordinador planta SEGUNDA: Profesores que se encuentren en Aula 2.1 y 2.6 

EQUIPO DE INTERVENCIÓN (E.I.)  

Titular 2ª planta:  Emili Andrés 

Titular 1ª planta: Mario García 

Titular planta Baja: Pedro Iglesias  

Suplente: Enrique Fuentes 

Suplente:  Vicente Hurtado 

EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS (E.P.A.)  

Titular:  Victoria Garrido 

Suplente: Encarna Madrid Ortiz 

RESPONSABLE DEL CENTRO DE CONTROL  
 MAÑANAS: Mercedes Benlloch - (persona de la centralita – avisa ayudas externas) 

TARDES: Mª José Cánovas (persona de la centralita – avisa ayudas externas) 

Alicia García (Toca la campana y abre infantil S3) 

EQUIPO DE APOYO  (E.A.)  

Juan Martínez (abre S2) 

Mª Jesús Polvillo (Abre salida principal S1) 

 

Cuando el punto de encuentro sea PE 1, Mª Jesús Polvillo y Alicia García cortarán el tráfico en 
ambos extremos de la calle Silla.  
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ANEXO 3 

FICHAS DE ACTUACIÓN 
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JEFE DE INTERVENCIÓN Y EMERGENCIA (J.I.E.) 

 
 
EN CASO DE EMERGENCIA MÉDICA: 
 
- ORDENA QUE SE AVISE AL EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS (E.P.A.) 
 
- ACUDE JUNTO AL ACCIDENTADO 
 
- PREVIO INFORME DEL E.P.A., AVISA A LAS AYUDAS EXTERNAS U ORDENA EL 

TRASLADO DEL ACCIDENTADO A UN CENTRO SANITARIO 
 
- UNA VEZ SE HA CONTROLADO LA EMERGENCIA, ORDENARÁ LA VUELTA A LA 

NORMALIDAD 
 
 
EN CASO DE INCENDIO Y AMENAZA DE BOMBA: 
 
- RECIBE LA INFORMACIÓN Y EVALÚA LA SITUACIÓN 
 
- ORDENA QUE SE AVISE A LOS EQUIPOS DE INTERVENCIÓN QUE CONSIDERE 

NECESARIOS 
 
- TOMA LA DECISIÓN DE EVACUAR O NO EL EDIFICIO 
 
- DECIDE AVISAR A LAS AYUDAS EXTERNAS 
 
- EN CASO DE EVACUACIÓN, PERMANECE EN EL CENTRO DE CONTROL ESPERANDO 

EL PARTE DE LOS COORDINADORES DE PLANTA Y ANOTANDO INCIDENTES 
 
- A LA LLEGADA DE LAS AYUDAS EXTERNAS COMUNICA SITUACIÓN E INCIDENTES 
 
- UNA VEZ SE HA CONTROLADO LA EMERGENCIA, ORDENA LA VUELTA A LA 

NORMALIDAD 
 
- REDACTA UN INFORME DETALLADO DE TODO LO OCURRIDO 
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COORDINADORES DE ALARMA Y EVACUACIÓN (C.A.E.) 

COORDINADORES DE PLANTA 
 

 
EN CASO DE RECIBIR LA ORDEN DE EVACUAR 
 
- DESIGNARÁN LA VÍA O VÍAS DE EVACUACIÓN SEGÚN LA EMERGENCIA Y SEGÚN 

LAS ÓRDENES DEL J.I.E. 
 
- CONTROLARÁN LA EVACUACIÓN DE SU PLANTA DANDO LAS ÓRDENES DEL TURNO 

DE SALIDA: DESALOJARÁN EL EDIFICIO EN PRIMER LUGAR LOS OCUPANTES DE LA 
PLANTA BAJA; LOS DE LAS PLANTAS SUPERIORES SE MOVILIZARÁN 
ORDENADAMENTE HACIA LAS ESCALERAS MÁS PRÓXIMAS PERO SIN DESCENDER A 
LAS PLANTAS INFERIORES HASTA QUE LOS OCUPANTES DE ÉSTAS HAYAN 
DESALOJADO SU RESPECTIVA PLANTA. 

 
- VERIFICARÁN QUE NO QUEDA NADIE EN NINGUNA DE LAS AULAS, SERVICIOS, 

LABORATORIOS Y DEMÁS DEPENDENCIAS DE LA PLANTA. 
 
- EN CASO DE INCENDIO, VERIFICARÁN QUE LAS VENTANAS Y PUERTAS DE TODAS 

LAS DEPENDENCIAS ESTÉN CERRADAS. 
 
- EVACUARÁN LA PLANTA EN ÚLTIMO LUGAR. 
 
- UNA VEZ ACABADA LA EVACUACIÓN DE LA PLANTA, A SU PASO POR EL CENTRO DE 

CONTROL, DARÁN PARTE AL J.I.E. 
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COORDINADORES DE ALARMA Y EVACUACIÓN (C.A.E.) 

RESTO DE PROFESORES 
 

 
SI DETECTAN UN ACCIDENTE: 
 
- AVISARÁN AL J.I.E. Y E.P.A. 
 
- PERMANECERÁN JUNTO AL ACCIDENTADO HASTA LA LLEGADA DE ÉSTOS 
 

 
SI DETECTAN UN INCENDIO: 
 
- INTENTARÁN LA EXTINCIÓN INMEDIATAMENTE, SI ESTÁN SEGURO DE PODER 

DOMINARLO SIN RIESGO PARA SU PERSONA Y SIN RIESGO PARA LOS DEMÁS 
 
- EN CASO CONTRARIO, AVISARÁN AL J.I.E., E.P.S.I. O AL RESPONSABLE DEL CENTRO 

DE CONTROL 
 
 
- VOLVERÁN A SU AULA Y PREPARARÁN A SU GRUPO PARA UNA POSIBLE 

EVACUACIÓN 
 
 
SI RECIBEN LA ORDEN DE EVACUAR 
 
- INDICARÁN A SUS ALUMNOS DE SU AULA QUE MANTENGAN LA CALMA Y CIERREN 

PUERTAS Y VENTANAS 
 
- COMENZARÁN LA EVACUACIÓN DE SU AULA SIGUIENDO EL ORDEN Y VÍA 

INDICADOS POR EL COORDINADOR DE SU PLANTA 
 
- CUANDO HAYAN SALIDO TODOS LOS ALUMNOS DE CLASE, CERRARAN LA PUERTA 

DESPUÉS DE VERIFICAR QUE NO QUEDA NADIE. 
 
- CONTROLARÁN QUE LOS ALUMNOS NO VUELVEN ATRÁS PARA RECOGER OBJETOS 

PERSONALES 
 
- DURANTE LA EVACUACIÓN, PRESTARÁN ESPECIAL ATENCIÓN A AQUELLOS 

ALUMNOS QUE TENGAN ALGUNA MINUSVALÍA O DIFICULTAD MOTORA 
 
- DARÁN PARTE AL COORDINADOR DE SU PLANTA 
 
- CONDUCIRÁN A LOS ALUMNOS AL PUNTO DE REUNIÓN EXTERIOR Y REALIZARÁN 

EL RECUENTO PARA VERIFICAR QUE ESTÁN TODOS. 
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EQUIPO DE PRIMERA INTERVENCIÓN (E.P.I.) 

 
EN CASO DE INCENDIO: 
 
- INTENTARÁN EXTINGUIR EL INCENDIO CON TODOS LOS MEDIOS DISPONIBLES A SU 

ALCANCE 
 
- INFORMARÁN AL J.I.E. Y PERMANECERÁN A SUS ÓRDENES 
 
- COLABORARÁN CON LAS AYUDAS EXTERNAS, EN CASO NECESARIO 

 
 
 
 
 
 

EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS (E.P.A.) 

 
- PRESTARÁN ASISTENCIA AL ACCIDENTADO 
 
- EVALUARÁN LA LESIÓN E INFORMARÁN DE LA MISMA AL J.I.E. 
 
- COLABORARÁN CON LAS AYUDAS EXTERNAS, EN CASO DE SER NECESARIO 
 
- SI FUESE NECESARIO, ACOMPAÑARÁN AL ACCIDENTADO AL CENTRO SANITARIO 
 
- REDACTARÁN UN INFORME DE LAS CAUSAS, PROCESO Y CONSECUENCIAS 
 

 



 
PLAN DE EMERGENCIA Y EVACUACIÓN   

COLEGIO NTRA. SRA. DEL ROSARIO  

FUNDACIÓN EDUCATIVA FRANCISCO COLL  

Fecha de emisión: Oct 2013 

Fecha de revisión: Oct 2013 

Página 31 de 46 

 

 

PERSONAL DE APOYO (P.A.) 

 
EN CASO DE EVACUACIÓN: 
 
- DESCONECTARÁN TODOS LOS APARATOS ELÉCTRICOS, INTERRUPTORES, ETC 
 
- CERRARÁN TODAS LAS LLAVES DE GAS CIUDAD, GASOLEO. 
 

 
LOS PROFESORES DE GUARDIA, SALDRÁN DEL CENTRO ESCOLAR Y CORTARÁN 
EL TRÁFICO. DEBERÁN SALIR POR EL CENTRO DE CONTROL (PORTERÍA) PARA 
COGER LAS SEÑALES Y LOS CHALECOS REFLECTANTES. UN PROFESOR 
CORTARÁ EL TRÁFICO EN LA PZ SAN ANTONIO Y EL OTRO P ROFESOR EN LA 
CONFLUENCIA DE C/ SAN VICENTE CON C/ MENDOZA. 
 

 

 
 
 
 
 

RESPONSABLE CENTRO DE CONTROL 

 
 
- DARÁN LA ALARMA GENERAL CUANDO LO ORDENE EL J.I.E.  
 
- AVISARÁN A LAS AYUDAS EXTERNAS CUANDO LO ORDENE EL J.I.E. 
 
- EN CASO DE RECIBIR UNA LLAMADA TELEFÓNICA DE AMENAZA DE BOMBA, 

CUMPLIMENTARÁN EL FORMATO INCLUÍDO EN EL ANEXO 5 
 

- ABRIRÁ LA PUERTA PRINCIPAL DEL CENTRO ESCOLAR. 
 

- REVISAR QUE NO HAYA GENTE EN EL SALÓN DE ACTOS. 
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CONSIGNAS GENERALES PARA TODOS LOS ALUMNOS 

 
 
SI DETECTAS UN INCENDIO:  
 
- COMUNÍCALO A CUALQUIER PERSONA ADULTA, NO TRATES DE APAGAR EL FUEGO 
 
- VUELVE A TU AULA Y MANTÉN LA CALMA 
 

 
SI SUENA LA ALARMA DE EVACUACIÓN:  
 
- ATIENDE A LAS INDICACIONES DEL PROFESOR 
 
- DEBES SALIR ORDENADAMENTE, SIN CORRER, EN SILENCIO, EVITANDO 

ATROPELLOS Y LESIONES Y AYUDANDO A LOS QUE TENGAN DIFICULTADES O 
SUFRAN CAIDAS 

 
- NO VUELVAS ATRÁS A RECOGER OBJETOS PERSONALES 
 
- SI AL SONAR LA ALARMA TE ENCUENTRAS EN LOS ASEOS O EN OTROS LOCALES 

ANEJOS EN LA MISMA PLANTA DE TU AULA, DEBERÁS INCORPORARTE CON TODA 
RAPIDEZ A TU GRUPO 

 
- EN CASO DE ENCONTRARTE  EN UNA PLANTA DISTINTA A LA DE TU AULA, TE 

INCORPORARÁS AL GRUPO MÁS PRÓXIMO QUE SE ENCUENTRE EN MOVIMIENTO DE 
SALIDA 

 
- NO TE DETENENGAS JUNTO A LAS PUERTAS DE SALIDA 
 
- PERMANECE EN EL PUNTO DE REUNIÓN EXTERIOR CERCA DEL PROFESOR DE TU 

CLASE. SI NO HUBIERAS IDO CON TU PROFESOR AL PUNTO DE REUNIÓN EXTERIOR, 
SE LO COMUNICARÁS UNA VEZ TE ENCUENTRES EN DICHO PUNTO. 
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EVACUACIÓN 

Las instrucciones de evacuación de las instalaciones se realizarán mediante megafonía y alarma de 
evacuación, los recorridos de evacuación podrán variar en función del tipo y lugar de la emergencia, en 
caso de no recibir ninguna otra instrucción específica por parte del Jefe de emergencia y evacuación los 

recorridos serán los siguientes. 

 
 
PLANTA BAJA:  
 
Los ocupantes de las aulas de infantil A1, A2 y A3, comedor y cocina , Portería y Capilla se dirigirán por 
la salida S1 hasta el punto de encuentro en la Pza San Antonio.  
 
Los ocupantes del salón de actos, Aula A4  y capillase dirigirán por la salida S2 hasta el punto de 
encuentro en la Pza San Antonio. 
 
 
 
PLANTA PRIMERA:  
 
Los ocupantes de las aulas B1, B3 y B6 se dirigirán por la Escalera E1 y se dirigirán por la salida S1 hasta 
el punto de encuentro en la Pza San Antonio. 
 
Los ocupantes de las aulas B2, B4, B5, B7, B8 Y B9 se dirigirán por la escalera E2 hacia la salida S2 
hasta el punto de encuentro en la Pza San Antonio.  
 
Los ocupantes de las aulas B10, B11, B12  y B13   se dirigirán por la escalera E3 hacia la salida S2 hasta 
el punto de encuentro en la Pza San Antonio.  
 
Los ocupantes de las oficinas y otras dependencias de la planta se dirigirán por la E1 hacia la salida S1 
hasta el punto de encuentro en la Pza San Antonio.  
 
 
 
PLANTA SEGUNDA:  
 
Los ocupantes de las aulas  C1, de tecnología, aula de informática, aula de audiovisuales y laboratorio de 
ciencias así como las demás dependencias se dirigirán por la escalera E3 hacia la salida S2 hasta el punto 
de encuentro en la Pza San Antonio.  
 
Los ocupantes de la Comunidad Religiosa se dirigirán por la escalera E1 hacia la salida S1 hasta el punto 
de encuentro en la Pza San Antonio.  
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ANEXO 4 
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INFORME DE EMERGENCIA REAL 

 

TIPO DE EMERGENCIA: 

INCENDIO: �                        ACCIDENTE: �               EMERGENCIA EXTERIOR: � 

PERSONA QUE LA DESCUBRE...................................... FECHA: .................................... .. HORA:......... 

LUGAR:....................................................................................................................... 

CAUSA-ORIGEN DE LA EMERGENCIA: 
...................................................................................................................................... ................................................

DESCRIPCIÓN DE DAÑOS A PERSONAS Y BIENES: 

∗ DAÑOS A PERSONAS: 
................................................................................................................................................. 

∗ DAÑOS A BIENES: 
................................................................................................................................................. 

MEDIOS UTILIZADOS:  ...........................................................................................................................................

EQUIPOS INTERVINENTES: 

∗ INTERNOS:                 E.I.:�                         C.A.E.:�                                E.P.A.:� 

∗ EXTERNOS:      BOMBEROS:�        POLICIA:�       SANITARIOS:�         OTROS:� 

EFECTIVIDATD COMPORTAMIENTO BUENA ACEPTABLE NULA 

DE LOS RECURSOS MATERIALES    

DE LOS EQUIPOS INTERVINIENTES    

DE LAS MEDIDAS DE EMERGENCIA    

 
MEDIDAS CORRECTORAS:  

SOBRE LA CAUSA DE ORIGEN:  .......................................................................................................

SOBRE LOS RECURSOS MATERIALES:............................................................................................

SOBRE LOS EQUIPOS INTERVINIENTES:  .......................................................................................
 
SOBRE LAS MEDIDAS 
ESTABLECIDAS:.................................................................................................................. 
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ANEXO 5 

LISTA DE TELÉFONOS DE EMERGENCIA 
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LISTA DE TELÉFONOS DE EMERGENCIA  
(A UBICAR EN LUGAR VISIBLE, EN EL CENTRO DE CONTROL) 

 

BOMBEROS 961213066 

POLICIA NACIONAL 091 

EMERGENCIAS 112 

URGENCIAS SANITARIAS: FRATERNIDAD-MUPRESPA 900 269 269 

HOSPITAL LA FE 96 3862700 

HOSPITAL GENERAL 96 3862900 
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ANEXO 6 

FORMATO PARA LA RECEPCIÓN TELEFÓNICA DE 

AMENAZA DE BOMBA 
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FORMATO PARA LA RECEPCIÓN TELEFÓNICA DE AMENAZA DE BOMBA 
 
 
 
DATOS DE LA AMENAZA:  
 
Fecha ...................................... Hora  ....................................... .… ............................................  
Voz masculina  ........................ Femenina  ................................ Infantil  ....................................  
 
 
 
TEXTO EXACTO DE LA AMENAZA:  
 
 ...................................................................................................................................................  
 ...................................................................................................................................................  
 ...................................................................................................................................................  
 ...................................................................................................................................................  
 
 
 

VOZ DEL COMUNICANTE 

 
Tartamuda  .............................. Gangosa .................................. Chillona  ..................................  
Fuerte  ..................................... Susurrante ............................... Jocosa ......................................  
Con acento  .............................  
 
Si la voz le resulta familiar diga qué le recuerda o a quién se parece  ...........................................  
 ...................................................................................................................................................  
 
 
 
SONIDOS DE FONDO 
 
Ruidos de calle  ....................... Maquinaria  ............................. Animales ..................................  
Bar  ......................................... Oficina  ................................... Megafonía ................................  
Cabina telefónica  .................... Conversaciones  ...................... Otros ........................................  
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ANEXO 7 
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CRITERIOS PARA LA 

EVACUACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

LA PLANTA SINIESTRADA SIEMPRE 

EN PRIMER LUGAR, DESPUÉS LAS 

SUPERIORES, EN ORDEN 

ASCENDENTE, DESPUÉS LAS 

PLANTES INFERIORES EN ORDE N  

DESCENDENTEDESCENDENT 

EVACUACIÓN ASCENDENTE 

EMPEZANDO POR PLANTA 

BAJA 

Punto de 
concentració

nn 

Planta baja 

Planta 1ª 

Planta 2ª 

CASO DE INCENDIO 
EVACUACION SIN 

INCENDIO 

1 

2 

3 

3 

1 

2 
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ANEXO 8 

MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES DE 

PROTECCIÓN CONTRA INCENDIOS 
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OPERACIONES DE REVISIÓN DE LAS INSTALACIONES DE PRO TECCIÓN CONTRA INCENDIOS 
 

EQUIPO CADA TRES MESES CADA SEIS MESES CADA AÑO CADA CINCO AÑOS 

Detección y alarma de 
incendios 

Comprobación de funcionamiento de las 
instalaciones (con cada fuente de suministro). 
Sustitución de pilotos, fusibles, etc.., 
defectuosos. 
Mantenimiento de acumuladores (limpieza de 
bornes, reposición de agua destilada, etc) 

 

Verificación integral de la instalación. 
Limpieza del equipo de centrales y accesorios. 
Verificación de uniones roscadas o soldadas. 
Limpieza y reglaje de relés. 
Regulación de tensiones e intensidades. 
Verificación de los equipos de transmisión de alarma. 
Prueba final de la instalación con cada fuente de suministro eléctrico. 

 

Pulsadores de alarma 
de incendios 

Comprobación de funcionamiento de la 
instalación (con cada fuente de suministro). 
Mantenimiento de acumuladores (limpieza de 
bornes, reposición de agua destilada, etc..) 
 

 

Verificación integral de la instalación. 
Limpieza de sus componentes. 
Verificación de uniones roscadas o soldadas. 
Prueba final de la instalación con cada fuente de suministro eléctrico. 

 

Extintores de incendio 

Comprobación de la accesibilidad, señalización, 
buen estado aparente de conservación. 
Inspección ocular de seguros, precintos, 
inscripciones, etc. 
Comprobación del peso y presión en su caso. 
Inspección ocular del estado de las partes 
mecánicas (boquilla, válvulas, manguera, etc). 
 

 

Comprobación del peso y presión en su caso. 
En el caso de extintores de polvo con botellín de gas de impulsión se 
comprobará el buen estado del agente extintor y el peso y aspecto 
externo del botellín. 
Inspección ocular del estado de la manguera, boquilla o lanza, válvulas y 
partes mecánicas. 

A partir de la fecha de 
timbrado del extintor (y por 
tres veces) se procederá al 
retimbrado del mismo de 
acuerdo con la ITC-MIE-
AP5 del Reglamento de 
aparatos a presión sobre 
extintores de incendios. 

Bocas de incendio 
equipadas 

Comprobación de la buena accesibilidad y 
señalización de los equipos. 
Comprobación por inspección de todos los 
componentes, procediendo a desenrollar la 
manguera en toda su extensión y accionamiento 
de la boquilla caso de ser de varias posiciones. 
Comprobación, por lectura del manómetro, de 
la presión de servicio. 
Limpieza del conjunto y engrase de cierres y 
bisagras en puertas del armario. 

 

Desmontaje de la manguera y ensayo de esta en lugar adecuado. 
Comprobación del correcto funcionamiento de la boquilla en sus 
distintas posiciones y del sistema de cierre. 
Comprobación de la estanqueidad de los racores y manguera y estado de 
las juntas. 
Comprobación de  la indicación del manómetro con otro de referencia 
(patrón) acoplado en el racor de conexión de la manguera. 

La manguera debe ser 
sometida a una presión de 
prueba de 15 Kg/cm2 
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Hidrantes 

Comprobar la accesibilidad a su entorno y la 
señalización en los hidrantes enterrados. 
Inspección visual comprobando la estanqueidad 
del conjunto. 
Quitar las tapas de las salidas, engrasar las 
roscas y comprobar el estado de las juntas de 
los racores. 

Engrasar la tuerca de 
accionamiento o rellenar 
la cámara de aceite del 
mismo. 
Abrir y cerrar el hidrante, 
comprobando el 
funcionamiento correcto 
de la válvula principal y 
del sistema de drenaje. 
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OPERACIONES DE REVISIÓN DE LAS INSTALACIONES DE PRO TECCIÓN CONTRA INCENDIOS (CONTINUACIÓN) 
 

EQUIPO CADA TRES MESES CADA SEIS MESES CADA AÑO 

Columnas secas  

Comprobación de la accesibilidad de la entrada de la calle 
y tomas de piso. 
Comprobación de la señalización. 
Comprobación de las tapas y correcto funcionamiento de 
sus cierres (engrase si es necesario) 
Comprobar que las llaves de las conexiones siamesas están 
cerradas. 
Comprobar que las llaves de seccionamiento están 
abiertas. 
Comprobar que todas las tapas de racores están bien 
colocadas y ajustadas. 
Comprobar el estado de la válvula de desaireación. 
Comprobar el estado de la válvula de descarga. 

 

Extinción 
automática 

Comprobación de que las boquillas del agente extintor o rociadores 
están en buen estado y libres de obstáculos para su funcionamiento 
correcto. 
Comprobación del buen estado de los componentes del sistema, 
especialmente de la válvula de prueba en los sistemas de rociadores, o 
los mandos manuales de la instalación de los sistemas de polvo, o 
agentes extintores gaseosos. 
Comprobación del estado de carga de la instalación de los sistemas de 
polvo, agentes extintores gaseosos y de las botellas de gas impulsor 
cuando existan. 
Comprobación de los circuitos de señalización, pilotos, etc.., en los 
sistemas con indicaciones de control. 
Limpieza general de todos los componentes. 

 

Comprobación integral, de acuerdo con las 
instrucciones del fabricante o instalador, incluyendo en 
todo caso: 
- Verificación de los componentes del sistema, 

especialmente los dispositivos de disparo y alarma. 
- Comprobación de la carga de agente extintor y del 

indicador de la misma (medida alternativa del peso 
o presión) 

- Comprobación del estado del agente extintor. 
- Prueba de la instalación en las condiciones de su 

recepción. 

Alumbrado de 
emergencia 

Revisión ocular externa.  Verificación integral de toda la instalación. 

Señalización Revisión general.   

Control de humos y 
temperatura 

Verificación de apertura automática de todos los aireadores y exutorios 
y, en su caso, de los equipos de extracción o impulsión forzada. 

Verificación del correcto funcionamiento de todas las 
pantallas o barreras de humos móviles, así como estado y 
situación de las fijas. 

Verificación integral de toda la instalación. 
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Abastecimiento de 
agua 

Verificación por inspección de todos los elementos, depósitos, 
válvulas, mandos, alarmas, motobombas, accesorios, señales, etc. 
Comprobación de funcionamiento automático y manual de la 
instalación de acuerdo con las instrucciones del fabricante o instalador. 
Mantenimiento de acumuladores, limpieza de bornas (reposición de 
agua destilada, etc). 
Verificación de niveles (combustible, agua, aceite, etc) 
Ventilación de accesibilidad a elementos, limpieza general, ventilación 
de salas de bombas, etc. 

Accionamiento y engrase de válvulas. 
Verificación y ajuste de prensaestopas. 
Verificación de velocidad de motores con diferentes 
cargas. 
Comprobación de alimentación eléctrica , líneas y 
protecciones. 

Gama de mantenimiento anual de motores y bombas de 
acuerdo con las instrucciones del fabricante. 
Limpieza de filtros y elementos de retención de 
suciedad en alimentación de agua. 
Prueba del estado de carga de baterías y electrolito de 
acuerdo con las instrucciones del fabricante. 
Prueba, en las condiciones de su recepción, con 
realización de curvas del abastecimiento con cada 
fuente de agua y energia. 

Alimentación 
eléctrica secundaria 

o de emergencia 

Las revisiones que figuren en las instrucciones técnicas del fabricante y 
además puesta en funcionamiento durante un tiempo mínimo de 15 
minutos. 

 Verificación integral de toda la instalación 

Bloqueo y retención 
de puertas 

Las revisiones que figuren en las instrucciones técnicas del fabricante.  Verificación integral de toda la instalación 

 

 

 
 

 

 


